REGULAMIN POSIEDZEN
ZARZADU OKREGU LUBUSKIEGO
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ROZDZIAL 1
Zasady ogolne

§1

Zarzad Okregu Lubuskiego ZNP, zwany dalej Zarzadem Okregu ZNP zbiera si¢ nie
rzadziej niz raz na kwartat.
Posiedzenia Zarzadu Okregu ZNP moga by¢ zwyczajne lub nadzwyczajne.
Posiedzenia zwyczajne Zarzadu Okregu ZNP zwotywane sg w terminach ustalonych
przez Prezydium lub Sekretariat Zarzadu Okregu ZNP.
Posiedzenia nadzwyczajne Zarzadu Okregu ZNP zwotywane sa:

1) zinicjatywy Prezydium Zarzadu Okregu ZNP,

2) na wniosek co najmniej 1/3 cztonkow Zarzadu Okregu ZNP.
Whniosek, o ktorym mowa w ust. 4, musi by¢ zlozony na piSmie W biurze
Okregu Lubuskiego lub mailowo na adres: lubuski@znp.edu.pl oraz zawiera¢
uzasadnienie zwotania Zarzadu Okregu ZNP.
W przypadku ztozenia takiego wniosku, Prezes Okrggu ZNP ma obowigzek zwolania
posiedzenia zarzadu w terminie do 14 dni od momentu dostarczenia wniosku do biura
okregu.
Zawiadomienie o miejscu i terminie posiedzenia nadzwyczajnego musi zawierac
informacj¢ tematyce posiedzenia wraz z uzasadnieniem trybu posiedzenia
nadzwyczajnego.

§2
W posiedzeniach Zarzadu Okregu ZNP uczestnicza:
1) z wylacznym prawem podejmowania decyzji — cztonkowie Zarzadu Okrggu ZNP,
2) z prawem zabierania glosu i stawiania wnioskéw: cztonkowie Okregowej Komisji
Rewizyjnej zgodnie ze statutowymi uprawnieniami,
3) eksperci i doradcy, pracownicy Okregu Lubuskiego ZNP, ktorych obecnosé jest
niezb¢dna w zakresie tematyki posiedzenia,
4) zaproszeni goscie.
Prowadzacy posiedzenie (obrady) moze wyrazi¢ zgode na zabranie glosu przez osoby
wymienione w pkt 3 i pkt 4.
Posiedzenia Zarzadu Okregu ZNP sg jawne, o ile Zarzad Okregu ZNP nie zarzadzi
Inaczej.

§3

Zarzad Okregu ZNP obraduje na posiedzeniach plenarnych.

Do waznosci obrad plenarnych Zarzadu Okregu ZNP wymagana jest obecnos¢ wiecej
niz potowy jej cztonkow.



w

ROZDZIAL 11
Przygotowanie obrad

§ 4
Za przygotowanie posiedzen Zarzadu Okregu ZNP, projektu porzadku obrad oraz
materiatlow dotyczacych poszczegolnych punktow obrad odpowiedzialny jest
Prezes Okregu .
O terminie i miejscu posiedzenia Prezes Okregu zawiadamia cztonkéw Zarzadu oraz
przewodniczacego Okregowej Komisji Rewizyjnej za poSrednictwem poczty
elektronicznej, co najmniej na 7 dni przed terminem posiedzenia.
Do zawiadomienia dotacza si¢ proponowany porzadek obrad.
Przewidywana tematyke posiedzenia Zarzadu Okrggu ZNP oraz projekty dokumentow,
biuro Zarzadu Okregu ZNP przesyta cztonkom Zarzgdu Okrggu ZNP nie p6zniej niz 7
dni przed terminem posiedzenia.
Whnioski o uzupetnienie porzadku obrad moga by¢ zgtaszane do Prezesa Okregu ZNP
przed rozpoczgciem posiedzenia lub w jego trakcie przed przyjeciem porzadku obrad.

§5
Zarzad Okregu ZNP moze powotywaé lub rozwigzywaé, w drodze uchwaty, zespoty
problemowe do realizacji okreslonych zadan.

W sktad zespotow wchodzg zainteresowani cztonkowie Zarzadu Okregu ZNP oraz inne
osoby powotane przez Zarzad Okrggu ZNP.

W pracach zespotu z glosem doradczym moga brac¢ udziat eksperci, zaproszeni przez
Zarzad Okrggu ZNP.

Zesp6t problemowy wybiera sposrdd siebie przewodniczacego, ktorym powinien by¢
cztonek Zarzadu Okregu ZNP.

§ 6
Aktami prawnymi, zgodnie z postanowieniami art. 51 ust. 1 pkt 3 Statutu, wydawanymi
przez Zarzad Okregu ZNP sa:
1) uchwaly jako akty o charakterze wigzgcym,
2) stanowiska, opinie, apele i inne dokumenty o podobnym charakterze, jako
oswiadczenia wyrazajace poglad Zarzadu Okregu ZNP w okreslonej sprawie.

Zarzad Okregu ZNP w drodze glosowania przyjmuje wnioski wynikajace
z realizowanej tematyki posiedzenia.

§7
Zarzad Okregu ZNP na zwyklym posiedzeniu rozpatruje wylacznie projekty
dokumentow przewidziane w porzadku obrad.
Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, opracowuje Sekretariat, Prezydium Zarzadu
Okrggu ZNP lub odpowiednie zespoty problemowe, i dostarcza cztonkom Zarzadu
Okregu ZNP przed posiedzeniem.
Zarzad Okrggu ZNP nie proceduje spraw wniesionych na danym posiedzeniu, ktore
wymagaja analizy planu finansowego.
Sprawy, o ktorych mowa w ust. 3 procedowane sg na nastepnym posiedzeniu
Zarzadu Okregu ZNP.
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W przypadkach nadzwyczajnych, kiedy wprowadzany jest punkt wymagajacy
natychmiastowej decyzji, Zarzad Okregu ZNP powotuje zespot problemowy, ktory
przygotowuje na pismie odpowiednie projekty dokumentow i uchwat.

ROZDZIAL 111
Przebieg obrad

§8
Porzadek obrad 1 projekty uchwatl powinny by¢ przedstawione Zarzagdowi Okregu ZNP
na tydzien przed posiedzeniem.
Zarzad Okrggu ZNP moze na czas pracy komisji problemowej, o ktérych mowa
w §5 ust. 1, zarzadzi¢ przerwe w obradach.
Zmiany przyjetego porzadku obrad Zarzad Okregu ZNP dokonuje w glosowaniu
jawnym zwykta wiekszo$cig glosow.

§9
Posiedzeniom Zarzadu Okregu ZNP przewodniczy Prezes Okregu ZNP lub wskazany
przez niego Wiceprezes Zarzadu Okregu ZNP.

§ 10
Do obowigzkoéw prowadzacego obrady nalezy w szczegolnosci:
1) prowadzenie obrad Zarzadu Okregu ZNP w sposob zgodny z niniejszym
regulaminem,
2) udzielanie glosu cztonkom Zarzadu Okregu ZNP zgodnie z postanowieniami
zawartymi w § 11,
3) podejmowanie decyzji w sprawach dotyczacych sposobu prowadzenia obrad,
a nieobjetych niniejszym regulaminem.

§11

Cztonkowie Zarzadu Okregu ZNP moga zglasza¢ wnioski ustnie lub przekazaé je
prowadzacemu obrady w formie pisemne;j.
Whioski mogg dotyczy¢ spraw ujetych w porzadku obrad (wnioski merytoryczne) lub
procedury posiedzenia (wnioski formalne).
Do wnioskéw formalnych zalicza si¢ nastgpujace wnioski:

1) ogloszenie przerwy, odroczenie lub zamknigcie posiedzenia,

2) uchwalenie tajno$ci posiedzenia,

3) odroczenie lub zamkniecie dyskusji,

4) przejscie do porzadku obrad,

5) odestanie sprawy do zespotu,

6) uzupehienie lub zmiang porzadku obrad,

7) zmiang sposobu prowadzenia obrad,

8) ograniczenie czasu przemowien,

9) stwierdzenie wymaganej dla waznosci decyzji liczby cztonkow,
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10) policzenie glosow,

11) zamknigcie listy dyskutantow,

12) reasumpcje¢ glosowania,

13) glosowanie imienne,

14) glosowanie tajne

15) zabranie glosu poza kolejnoscia,

16) zabranie gtosu przez eksperta lub doradc¢ Zwigzku.

Gtosowanie nad wnioskami formalnymi i merytorycznymi odbywa si¢ w gtosowaniu
jawnym przez podniesienie r¢ki przez cztonka Zarzadu Okrggu ZNP.

W sytuacjach szczegolnych, glosowanie moze by¢ niejawne.

Przyjmowanie wnioskow odbywa si¢ w drodze glosowania i wymaga wigkszosci
glosow.

W przypadku jednakowej ilosci gloséw ,za” i ,przeciw”, glos decydujacy nad
wnioskiem nalezy do przewodniczacego posiedzenia.

§12

Cztonkowie Zarzadu Okregu ZNP zabieraja gtos w kolejnosci zgtoszen, po udzieleniu
im glosu przez przewodniczacego posiedzenia.
W sprawach proceduralnych (wnioski formalne) prowadzacy udziela gltosu poza
kolejnoscia.
W dyskusji nad wnioskiem formalnym prowadzacy dopuszcza oprocz wnioskodawcy
jeden gtos ,,za” i jeden glos "przeciw".
W czasie obrad Zarzadu Okregu ZNP, prowadzacy winien udzieli¢ glosu wszystkim
zgtoszonym dyskutantom.
Zarzad Okregu ZNP moze uchwali¢ zamknigcie dyskusji przed wyczerpaniem listy
dyskutantow. Osoby niedopuszczone do glosu mogg ztozy¢ swojg wypowiedz na pismie
do protokotu.
Prezes Okregu ZNP moze zabiera¢ glos poza kolejnoscig, moze réwniez dokonywacé
podsumowan dyskusji po kazdym punkcie obrad i czuwa nad sprawnym przebiegiem
posiedzen.
Prowadzacy obrady moze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscig dyskutantowi, ktory chee
(na zasadzie ,,ad vocem”) sprostowac¢ niescista lub btedng informacje dotyczaca jego
wypowiedzi.
Prowadzacy obrady ma prawo odebra¢ glos dyskutantowi jezeli:

1) wystgpienie nie dotyczy omawianego punktu obrad lub okreslonej jego czesci,

2) swym wystagpieniem narusza przyj¢te normy obyczajowe,

3) zglaszajac wniosek formalny dyskutant wypowiada si¢ w trybie wniosku

merytorycznego.
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Rozdzial IV
Dokumentowanie posiedzen

§13
Obrady Zarzadu Okregu ZNP sg nagrywane i protokolowane przez Sekretarza Zarzadu
Okregu ZNP.
Za sporzadzenie protokotu odpowiedzialny jest Wiceprezes Zarzadu Okregu ZNP,
odpowiedzialny za sprawy organizacyjne,
Po sporzadzeniu protokotu i zatwierdzeniu go przez cztonkéw Zarzadu Okregu ZNP na
nastepnym posiedzeniu, nagranie powinno by¢ zniszczone.
Protokot posiedzenia powinien zawierac:
1) numer i dat¢ posiedzenia,
2) numery podjetych uchwat,
3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, tzw. kworum,
4) informacj¢ o liczbie cztonkéw Zarzadu obecnych na posiedzeniu,
5) informacje o osobach bioracych udzial w posiedzeniu niebedacych cztonkami
Zarzadu,
6) informacje o osobach nieobecnych na posiedzeniu,
7) zatwierdzony porzadek posiedzenia,
8) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia,
9) przebieg posiedzenia (streszczenie wystapien i dyskusji),
10) zgtoszone w trakcie obrad wnioski, poprawki do projektow uchwatl, stanowisk
lub tresci apeli 1 innych dokumentéw przyjmowanych przez Zarzad Okregu
ZNP,
11) podjete uchwaty i wnioski,
12) wyniki wszystkich glosowan, w tym glosowan dotyczacych projektow
dokumentow i zgloszonych do nich poprawek i wnioskéw,
13) podpisy prezesa Okregu ZNP i protokolanta.
Do protokotu musza by¢ dotaczone wszystkie protokoty z gtosowan imiennych i tajnych
przeprowadzonych podczas posiedzenia.

Do protokotu dotacza si¢ w formie zatacznikow listy obecno$ci oraz uchwaty,
stanowiska, opinie, apele i inne dokumenty zwigzane z tematyka posiedzenia
(sporzadzone w edytorze Word czcionkg 12 Times New Roman).

Cztonkowie Zarzadu Okregu ZNP sktadajacy sprawozdania, wnioski 1 inne materiaty
do protokotu sg zobowigzani w terminie dwdch dni od daty zebrania dostarczy¢ je
w formie elektronicznej do protokolanta (sporzadzone w edytorze tekstow Word
czcionkg 12 Times New Roman).

Protokoét z posiedzenia Zarzadu Okregu ZNP jest udostepniony cztonkom Zarzadu
Okregu ZNP w formie pisemnej w terminie nie dluzszym niz 21 dni po posiedzeniu
Zarzadu Okregu ZNP w siedzibie Biura Zarzadu Okrggu ZNP.

Poprawki 1 uwagi do protokotu moga by¢ wnoszone przez cztonkow Zarzadu Okregu
ZNP w formie pisemnej do biura Okrggu ZNP na 7 dni przed kolejnym posiedzeniem
lub podczas jego odczytania na kolejnym posiedzeniu.

O przyjeciu lub odrzuceniu poprawki do protokotu rozstrzyga Zarzad.

10. Kazda strona protokotu jest parafowana przez Prezesa Okrggu i protokolanta.
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§ 14

Czlonkowie Zarzadu Okrgegu ZNP dokumentujg swoj udziat na zebraniu podpisem na
liScie obecnosci.
Liste obecnosci podpisuje przewodniczacy- Prezes Okregu ZNP.
W razie niemozno$ci wziecia udzialu w posiedzeniu Zarzadu Okregu ZNP, cztonek
zarzagdu w miar¢ mozliwosci zawiadamia 3 dni przed terminem posiedzenia biuro
Okregu ZNP.
Za przyczyny usprawiedliwiajagce niemozno$¢ wzigcia przez cztonka zarzadu udziatu
W posiedzeniu Zarzadu Okregu ZNP uwaza sie:

1) chorobe albo konieczno$¢ opieki nad chorym,

2) wyjazdy stuzbowe z polecenia pracodawcy,

3) inne wazne, niemozliwe do przewidzenia przeszkody.

§ 15
Protokoty z danej kadencji tworza ksigge protokotow, ktora po ostatnim posiedzeniu
Zarzadu Okrggu ZNP dotyczace danej kadencji oprawia si¢. Ksiege opatruje sie
klauzulg ,,Ksiega protokotow posiedzen Zarzqdu Okregu Lubuskiego ZNP odbytych
w kadencji 2024-2029. Ksigga zawiera ..... stron”.

ROZDZIAL IV
Glosowanie

§ 16

Rozréznia si¢ dwa sposoby przeprowadzania glosowan: tajne lub jawne.
Do glosowan tajnych zalicza si¢ glosowania wyborcze przeprowadzane zgodnie
Z Instrukcjg Wyborcza ZNP i Statutem ZNP.
Do glosowan jawnych zalicza si¢ glosowania zwykte:

1) nad wnioskiem lub aktem wymienionym w § 7,

2) glosowania sondazowe.
W glosowaniach zwyktych cztonkowie Zarzadu Okregu ZNP wybieraja jedng z trzech
mozliwosci: ,,ZA”, ,,PRZECIW” i, ,WSTRZYMUIE SIE”.
Jesli glosowanie zwykte odbywa si¢ w sposob tajny, wowczas na przygotowanych
kartkach do glosowania winny by¢ umieszczone kratki, a przy nich napisy:
ZA, PRZECIW, WSTRZYMUIJE SIE.
Glosujacy stawia znak X w jednej kratce obok wybranej przez siebie opcji.
Przyjecie przez Zarzad Okrggu ZNP wniosku w glosowaniu zwyktym wymaga, procz
przypadkow okreslonych w Statucie, zwyktej wiekszosci gtosow.
Oznacza to, ze liczba glosow ,,ZA” musi by¢ wigksza od liczby gltoséw ,,PRZECIW”.
W przypadku zgloszenia roznych propozycji (wariantow) dotyczacych tego samego
wniosku lub w przypadku wnioskow alternatywnych albo sprzecznych ze soba,
prowadzacy obrady zarzadza glosowanie sondazowe w celu wylonienia wariantu
wniosku majgcego najwieksze poparcie.
W glosowaniu sondazowym poddaje si¢ pod glosowanie kolejne propozycje.
Kazdy cztonek Zarzadu Okregu ZNP moze poprze¢ tylko jedna z nich.
Wybrany w ten sposob wniosek musi by¢ nast¢gpnie poddany pod glosowanie
stanowigce (zwykle), z wyjatkiem przypadku, kiedy jeden z wariantow wniosku uzyskat
wiecej niz potowe wszystkich oddanych gltosow.



13. W tym przypadku gltosowanie sondazowe mozna uznac za stanowigce.

§17
1. Glosowania zarzadza prowadzacy obrady, po wczes$niejszym ogloszeniu danego
glosowania.
Po zarzadzeniu gtosowania cztonkowie winni pozosta¢ na swoich miejscach.
3. W tym czasie przemieszcza¢ si¢ po sali mogag wylacznie czltonkowie komisji
skrutacyjnej.
4. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.

N

5. Glosowanie tajne - z wyjatkiem gltosowan wyborczych (cztonkéw wiadz Zwigzku),
ktore przeprowadza si¢ zgodnie z Instrukcja Wyborcza ZNP - odbywa sig, jezeli
whniosek o takie glosowanie uzyska poparcie co najmniej 50% obecnych na sali obrad
cztonkéw Zarzadu Okregu ZNP.

6. Kazdy wniosek glosuje si¢ oddzielnie.

7. Aby glosowanie byto wazne musi w nim uczestniczy¢ wigcej niz potowa uprawnionych
do glosowania cztonkéw Zarzadu Okregu ZNP.

8. Przed zarzadzeniem glosowania prowadzacy obrady upewnia si¢, czy nie ma wigcej
wnioskow.

9. W czasie glosowania nie wolno zgtasza¢ zadnych wnioskéw, a prowadzacy obrady nie
udziela glosu do czasu zakonczenia glosowania.

10. Aby glosowanie nad uchwata bylo wazne musi w nim uczestniczy¢ wigcej niz polowa
uprawnionych do glosowania cztonkéw Zarzadu Okrggu ZNP.

11. Uchwalg przyjmuje si¢ bezwzgledna wiekszoscia glosow. Za bezwzgledng wickszosé
rozumie si¢ wigkszos$¢ osiagnieta, gdy podczas danego glosowania liczba gltosow ,,za”
jest wigksza od glosow ,,przeciw”.

12. Gdy za$ uchwata nie uzyskata wymaganej wiekszosci gtosow, nalezy uznaé, iz nie
zostala podjeta.

13. Jezeli w glosowaniu uzyskano taka samg liczbg glosow za i przeciw (remis) nalezy
uznad, ze uchwaty nie podjeto i nalezy skierowac ja do ponownego procedowania.

14. Prezesa Okregu zobowigzuje si¢ do przesytania uchwat podjetych przez Zarzad Okregu
ZNP do oddziatéw w terminie 7 dni od podjecia.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 18
1. Zarzad Okregu ZNP po opracowaniu regulaminu posiedzen przyjmuje go w drodze uchwaty.
2. Nowelizacj¢ regulaminu posiedzen Zarzadu Okregu ZNP wprowadza si¢ aneksem w drodze
uchwaty.
3. Nowelizacja regulaminu moze polega¢ na uchyleniu, zmianie lub uzupetieniu
dotychczasowych zapisow.
4. Jezeli liczba zmian w regulaminie posiedzen Zarzadu Okregu ZNP jest znaczna, Prezes
Okregu ZNP opracowuje 1 przedktada Zarzadowi Okrggu ZNP tekst jednolity.

§ 19
Regulamin pracy Zarzadu Okregu ZNP wchodzi w zycie z dniem 6 lutego 2025 T.



